Szamlazasi tdjékoztaté ME
Tisztelt Hallgatd!

A Miskolci Egyetemen Uj gazddlkodasi rendszer keriilt bevezetésre, emiatt részben
megvaltozott a szamlazasi eljaras.

Ami valtozatlan, hogy aki nem igényel kilon szamlat, nem kér el6re atutalasos szamlat,
annak a teljesités utan a Neptun elektronikus szamlat generdl a sajat nevére és cimére.

Aki mas partner (magdnszemély) vagy cég (szervezet) nevére szeretne szamlat kérni, annak a
Befizetd felvitele tajékoztato szerint egy listabdl ki kell valasztania a megfelel§ partnert vagy
szervezetet, és sajat magahoz rendelni (Pénzligyek/Bedllitasok meni), vagy ha nem taldlja,
akkor a kotelezé adatokkal ujat kell felvinnie.

Mindkét fenti esetben a GYUJTOSZAMLAT KELL HASZNALNI AZ EGYENLEG FELTOLTESEHEZ és
a beérkezett 6sszeghdl teljesiteni kell a kiirt tételt.
(MBH Bank Gy(ijtészamla: 10102718-51382100-02005007)

Aki atutaldsos szamlat kér, sajat maga vagy Befizet6je szdmdra, annak az EGYETEM
FOSZAMLAJARA KELL UTALNIA, és az eddigiektdl eltéréen, a kdvetkez6 médon kell eljarnia (a
tdjékoztatd végén, roviden, pontokba foglalva is megtalalhatdk a folyamat Iépései):

(MBH Bank szamlaszam: 10102718-51382100-01005004)

Az Aktiv statuszu tételeket listdzva a megfelel6 tételnél a sorvégi + jelre kattintva valassza a
Befizeté6t.
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A megjelend ablakban vdlasszon a Beallitdsoknadl felvitt adatoknak megfelel6en Partnert vagy
Szervezetet, majd kattintson a [/ gombra
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Befizets hozzarendelése
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Kiirt tétel —
Jogcim neve Név Osszeg Szolg.telj.
9 KOLLIDD) 2019.3prilis Uni-Hotel kollégiumi dij 21 80D HUF  2015.04.01.

Talslatok széma:1-1/1 (16 ms)
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A Kivalaszt-ra kattintva hozzarendelheti a befizet6t a tételhez.
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Ha az atutaldsos szdmla miatt lejarna a fizetési hatarid6, és ez akaddlyozza a beiratkozast,
targyfelvételt, akkor a kari dékani hivatalban kell hatarid6 hosszabbitast kérnie.

Szamla igény esetén a kovetkez6 1épéseket kell elvégezni:
1. Sajat Befizetd felvétele (Pénziigyek/Bedllitasok) lasd: Befizetd felvitele dokumentum.
2. Az Aktiv tételhez Befizet6 hozzarendelése (+)

b Autaldsos szamldt kirek:

3. Atutaldsos szdmla esetén (és csak ekkor) a Befizetd hozzarendeléskor
(befizetés el6tt késziil a szamla)

4. Ha elegend6 a befizetének az utélagos elektronikus szamla, akkor nem kell a pipa,
teljesités utan generalddik a szamla a befizet6 nevére.

5. Ha nincs kilon befizeté megjeldlve, a hallgaté sajat nevére generalédik a szamla

6. A szamlak a Pénzligyek/Szamlak menlibdl letdlthetdk.

7. Az atutaldsos szamlahoz beérkezett 6sszeg - helyes kdzlemény esetén - automatikusan
teljesiti a kiirt tételt.



