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G YETEM Hallgatéi Kovetelményrendszer Kiadas és valtozat
Szakdolgozatkészitési Szabalyzata szama: A5
l. fejezet

A szabalyzat célja
1.§
A jelen szabélyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Miskolci Egyetem

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karon (a tovabbiakban Kar) tanulé hallgatok
szakdolgozatkészitésére vonatkozoan egységes szabalyozasi keretet adjon.

A Szabalyzat célja tovabbé, hogy régzitse mindazon eldirasokat, kari specifikumokat,
melyeket a vonatkozo egyetemi szabalyzat kari hataskérbe utal.

A Szabalyzatra vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a Szabalyzat hatalya
2.§

A Szabalyzat céljakent megfogalmazott terlletekre kiterjed¢ alapvetd jogszabalyok,
egyéb kételezd érvényl dokumentumok:

a) a nemzeti felsboktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.) és
végrehajtasi rendelete,

b) a Miskolci Egyetem Szervezeti és Milkodési Szabalyzat Ill. kétet Hallgatéi
Kovetelményrendszer (a tovabbiakban HKR),

Jelen___Szabalyzat_ _ hatalya _ kiterjed __a___Miskolci __Egyetem _ Bélcsészet- és

A Szabalyzatot foszabalyként kell alkalmazni, amelyet a Kar intézetei altal készitett
szabalyzatok kiegészithetnek.

A Szabalyzat id6beli hatalya: a hatalybalépese napjatdl visszavonasig.

II. fejezet

A szakdolgozat készités célja, terjedelme

3.§

A szakdolgozat olyan irasbeli dolgozat, amely a szak, szakirany diszciplinaihoz
kapcsolddd elméleti-altalanos témakoért feldolgozo, vagy a szakmai gyakorlathoz
kapcsolddo, gyakorlati temat elemzé 6nallé munka.

A szakdolgozat a szakirodalomban valo jartassagon tulmenden azt is tanusitja, hogy a
hallgaté képes a szakirodalom feldolgozasaval ismereteit énalléan alkalmazni, énalld
kdvetkeztetéseket, javaslatokat megfogalmazni.

A szakdolgozat foészdvegének terjedelme kreditrendszer(i, kifutd képzések esetén
(mellékletek és fluggelék kivételével) minimalisan 40 oldal (2 nyomdai iv, 80000
karakter).
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(6)

(7)

(8)
(9)

Tanari MA keépzesben ket 6sszetevd van, a portfolio es a tanulmanyi komponens (az
adott szakon féiskolai tanari diplomaval rendelkezdk szamara csak portfoliot kell
késziteni). A szakdolgozat portfdlié komponense a pedagdgiai gyakorlatokhoz kotodik.
Tartalmazza mindazokat a dokumentumokat, amelyek a gyakorlatok soran keletkeztek
(oralatogatasi jegyzOkonyvek és naplok, a hallgatd altal készitett oravazlatok,
tanmenetek, tématervek, tanitasi segédletek, dolgozatok, szdveges értékelések,
esetleg elektronikus anyagokat is). A portfdlic része a gyakorlati tapasztalatok
minimum 18000 (7,5 oldal), maximum 20000 (10 oldal) karakteres esszeisztikus
Osszefoglalasa.

A szakdolgozat tanulmany komponensének minimalis terjedelme 60000 karakter (30
oldal).

a) A tanulmanynak kell, hogy legyen mind szaktargyi, mind pedagdgiai vonatkozasa.
Ennek tipikus — de nem kizarblagos — megvaldsulasi formaja, ha a dolgozat a
szaktargy egy reszterlletét dolgozza fel és e résztertlet tanitdsanak kérdéseihez
is kapcsolodik.

b) Az angol vagy német szakon beadott szakdolgozatokat angol vagy német nyelven
kell megirni.

¢) A hallgatd valaszthat, hogy a szakképzettségért feleldés intézethdl vagy a
Tanarképzd Intézethdl kér fel konzulenst. Amennyiben a konzulens a szaktargy
valamely résztertletének oktatdja, az opponens a pedagdgia, a pszichologia vagy
a szakmaodszertan (tantargy-pedagodgia) oktatdi kozul kertlhet ki és forditva.

Szakiranyu tovabbképzésben a szakdolgozat terjedelme képzésenként valtozd, a
képzést gondozd intézet felelés a szakdolgozat és a zardvizsga kdévetelmények
részletes ismertetéséért.

A szakdolgozat a zardvizsga kritérium-kévetelménye, megvédése a zardvizsga része.

Az osztatlan szakparos képzésben csak 1 szakdolgozatot kell benyuljtani és a
zarbvizsga részekéent megvédeni. A szakdolgozatnak két ¢sszetevdje van, a portfélid
és a tanulmanyi komponens, amelynek a tartalma és terjedelme megegyezik a tanari
mesterképzésre beadandd szakdolgozat tartalmaval és terjedelmével.

(10) A 2017 szeptemberetdl induld Uj tipusu tanari mesterképzésben

a) csak portfoliot kell késziteni az alabbi mintatanterv szerint tanuléknak:

e 1. szamU mintatanterv szerinti (nem tanari MA végzettséggel rendelkezé 2
féléves) képzésben részt vevoknek,

e 2. szamu mintatanterv szerinti (foiskolai tanari, osztatlan, a képzésével azonos
szakon éltalanos iskolai tanari végzettséggel rendelkezé 2 féléves) képzésben
részt vevoknek,

e 7.-8 szamU mintatanterv szerinti (szakmai alapképzés, foiskolai képzes utan 4
vagy 3 feléves) képzésben részt vevoknek.
b) portfoliot es szakdolgozatot is kell készitenie az alabbi mintatanterv szerint
fanuldknak:

e 3. szamU mintatanterv szerinti (féiskolai, egyetemi, MA szintl kézismereti,
szakmatanari vegzettséggel rendelkezb 4 féléves) képzésben részt vevoknek,

e 4-5 szamu mintatanterv szerinti (tanitdi végzettséggel rendelkezb 4 vagy 5
féléves) képzéshen részt veviknek,

Szabalyzat hatdlyossdgi ideje: visszavonasig
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e 6. szamu mintatanterv szerinti (szakoktatd alapképzés utan 4 féléves)
képzésben részt vevoknek.

A portfolid és szakdolgozat tartalmara és terjedelmére vonatkozd kovetelmények
megegyeznek a jelen Szabalyzat 3. § 6. pontjaban rogzitettekkel.

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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tartalmazza, bévebb felvildgositast a_zérdvizsgardl a_képzést gondozo intézetek

lll. fejezet

A szakdolgozat készitésének menete
4.§

A szakdolgozat témajanak kivalasztasara, kutatdssal vald megalapozésara, a
szakirodalom tanulmanyozasara és a szakdolgozat megirasara minimum két félév all
a hallgaté rendelkezésére.

Az Intézetek a kari honlapon, valamint az intézeti hirdetékdn kézzéteszik az aktualizalt,
konzulens oktatdékhoz rendelt szakdolgozati témajavaslataikat. Hataridé: szepternber
30. Felelds: Intézetigazgatok.

A tarsadalomtudomanyi szakokon a hallgatoknak lehetéségik van a szakmai
gyakorlathoz kapcsolddva, annak tapasztalatai alapjan a szakvezett intézet altal
meghirdetett szakdolgozati témajavaslatokbdl valasztani szakdolgozati témaét.

Az Intezetek altal elére megadottaktdl eltérd témat akkor valaszthat a hallgato, ha azt
az intézetigazgatd engedélyezi, és a konzulens elvallalja.

A téma leadésa, a ,Szakdolgozati feladatkiiras” (1. sz. melléklet) kitltése utan,
nyomtatott formaban, alairassal ellatva térténik. Hatarid6: oktéber 15. Felelds: hallgaté.
Ezt a dokumentumot a tanari MA és az osztatlan tanarképzésben részt vevd hallgaté
kételes mind a Tanarképzd Intézetbe, mind a szakdolgozat diszciplingjanak megfeleld
intézetbe leadni.

A konzulenst a hallgaté kéri fel. Kulsd konzulens a témaban jartas, mas felsboktatasi
intézményben oktatd, illetve a Magyar Tudomanyos Akadémia illetékes
intézményében kutatd szakember is lehet. A szakmai gyakorlathoz kapcsolodo,

Szabdlyzat hatdlyossagi ideje: visszavonasig
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gyakorlati témat elemzd szakdolgozat konzulense kivételes esetben, intézetigazgatoi
engedéllyel a témaban jartas, felséfokl végzettséggel rendelkez6 szakember is lehet.

(7) Szakdolgozati konzultaciok a konzulensekkel valdo megegyezés, iddbeosztas alapjan
térténnek. A konzulensek a ,Konzultaciés lapon” (2. sz. melléklet) jegyzik a
konzultaciok utolso félévi idépontjat. A hallgaté kidolgozza a szakdolgozat részletes
vazlatat, szakirodalmat, adatokat gy(jt, ezeket feldolgozza.

(8) A ,Konzultacios lapon” a szakdolgozat beadasa el6tt a konzulens alairasaval igazolja,
hogy a hallgatd a szakdolgozat elkészitése soran rendszeresen konzultalt vele, és
amennyiben megfeleld szakmai szinvonalunak itéli a dolgozatot, ezt a megfeleld
rubrikaban alairasaval jelzi.

A nem beadhatonak itélt dolgozat biralatra nem adhaté ki, modositas utan
benyljtasara csak a kdvetkez6 zardvizsga iddszakban van lehetéség.

(9) A szakdolgozat leadasa az intézeti adminisztraciokra. Hataridé: Tanulmanyi Bizottsag
altal meghatarozott idépontban. Felelés: a hallgaté.

IV. fejezet

A szakdolgozat felépitése

5.§

(2) ,,Konzultaciés lap” (2. sz. melléklet) A feladatkiiras utan masodik lapként a
konzultacios lapot a szakdolgozatba be kell kbttetni.

(3) ,Eredetiség Nyilatkozat” - (3. sz. melléklet) A hallgaténak nyilatkoznia kell arrdl, hogy
a szakdolgozatban foglaltak a sajat munkajanak az eredményei. A nyilatkozatot a
szakdolgozatba a feladatkiiras €s a konzultacios lap utan be kell kéttetni.

(4) Belsé Cimlap — A belsd cimlap a kévetkezOket kell tartalmazza: A szakdolgozat cime,
a szerzd neve, szakja (BA, MA), a konzulens oktatd neve, beosztasa, intézete, a
szakdolgozat helye (értelemszerlen: Miskolc) és a benyujtas eve.

(5) Tartalomjegyzék - a fejezetek (1., 2., ....), alfejezetek (1.1., 2.1.,....), szakaszok
(1.1.1., 2.1.1.,....), esetleg ezen bellli pontok (1.1.1.1., 1.1.1.2., .....) cimét és pontos
oldalszamat tartalmazza.

(6) Az esetleges mottét, kdszdnetnyilvanitast a dolgozat elejen kell elhelyezni, ezek
terjedelme a fészéveghez nem szamithato.

(7) Bevezetés (kb. 2-3 oldal terjedelemben) tartalmazza a dolgozat témakérének a cimnél
részletesebb meghatarozasat, a témavalasztas indoklasat, a megoldasra varo elméleti
és gyakorlati kérdések, feladatok, problémak felvazolaséat, a téma feldolgozasahoz
felhasznalt kutatasi modszerek, empirikus vizsgalati eszkdzok révid bemutatasat, a
kidolgozas menetének és logikajanak, a tartalmi rész felépitésének révid ismertetéseét.
Utalhat arra, hogy valamilyen ok miatt a cimben jelzett témahoz kapcsolddé tertletek
kozUl mire nem tér ki a szakdolgozat.

Szabdlyzat hatalyossagi ideje: visszavondsig
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(8)

A szakdolgozat f6 része a szakdolgozati téma fejezetekre bontott Kifejtését
tartalmazza. Szemeélyes allasfoglalast is tartalmaz, mely elkllénithetd a feldolgozas
soran megismert véleményektol.

a) Szakirodalmi 6sszefoglalé tartalmazza a szakdolgozat kézéppontjaban allé tema
targyalaséhoz szukséges, a szakirodalomban addig megjelent fogalmakat, elméleti
modelleket, empirikus vizsgalati eredmenyeket. Célja annak bizonyitasa, hogy a
szerz6 ismeri es szintetizalni tudja a témaban megjelent szakirodalmat. A
kulénbdzd megkodzelitések leirasan kivll tartalmazza a szakdolgozat irdjanak
személyes allaspontjat és kritikai értékelését is.

b) Sajat kutatasi eredmények bemutatasa: a szakirodalomra tamaszkodva a
hallgatd sajat megéllapitdsai a témaval kapcsolatban.

Osszefoglalas. A dolgozat eredményeinek Osszegzését, a feltett kérdésekre,

problémakra adott valaszok rendszerezését, a téma tovabbi vizsgalatanak lehetéségét
tartalmazza, 3-10 oldalban.

Irodalomjegyzék. Tartalmazza mindazon kényvet, folydiratot, szakdolgozatot,
keziratot, internetes és egyéb irodalmat, amelyeket a hallgatd a szakdolgozat
készitése soran részben vagy teljes egészében elolvasott, felhasznalt. Ez vonatkozik
a szbvegkoOzi abrak, tablazatok, a kozolt statisztikai adatok és mellékletek szakirodalmi
forrgsaira is.

Idegen nyelvii 6sszefoglalé barmely é16 idegen nyelven készllhet (1-2 oldal
terjedelemben).

Meliékietek. Fliggelék. Azon abrak, tablazatok, illusztraciok, kérddiv, interjuvézlat,
szamitasok stb., amelyek a dolgozat megértéséhez szikségesek, de forméajuk és/vagy
terjedelmtk miatt a mellékletben vald elhelyezéstk indokolt. A mellékletekre,
fuggelekekre, jegyzetapparatusra, bibliografiara vonatkozodan terjedelmi megkdétés
nincs.

V. fejezet

Formai kdvetelmények

8.§

A szakdolgozat széveges részének formai kéveteiményei

a) A szakdolgozatot szbvegszerkesztdvel kell késziteni, A/4-es fehér papirra.
b) Times New Roman bet(tipus.

c) Aszdveg 12-es, ajegyzet 10-es betlméret(.

d) Masfeles sortavolsag. Baloldalon 3 cm-es margo, a tébbi 2,5 cm.

e) A fejezetek cime kdzépre, a tébbi cim a baloldalra kerlljon.

f)  Minden egyes fejezet Uj oldalon kezdddjon. A fejezetek, alfejezetek stb. élesen
kuldnulienek el a szovegresztdl (pl. a betlinagysag megvaltoztatasan tui, félkover,
vagy dolt szedés, stb.) elbttik és utanuk egy-egy sor maradjon Uresen.

g) A szakdolgozatban labjegyzeteket a_szakra,_ tudomanyteriletre iranyado_elvek
szerint lehet alkalmazni.

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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A szemiéitetés formai kdvetelményei

A dolgozat széveges része képletekkel, grafikonokkal, abrakkal, tablazatokkal, esetleg
térképekkel, szines képekkel tehetd szemléletessé és igényesebbé. Ezek nagysaga
lehetbleg ne haladja meg az A/4-es lap felét, haromnegyedét. Egész, vagy tdbboldalas
szemléltetéseket, tablazatokat a mellékletben kell elhelyezni.

a) A képleteket a margotol 3 cm-re célszer(i elhelyezni, amelyeket (ha tébb van
beléle) szamozni kell a sor végén kerek zardjelek kozott. A képlet elemeit
jelmagyarazattal kell ellatni.

b) Az abrakat aranyosan a lap kézepen kell elhelyezni. Alul sorszammal, cimmel és
hivatkozassal (forras!) kell ellatni.

¢) A tablazatokat a jobb felsd sarokban kell sorszamozni. A tablazat felett, k6zépen
cim, esetleg mértékegyseg. A tablazat alatt hivatkozas (forras!).

b) A nyomtatott példanyt fekete szind kemény kétésbe kell bekétni. Spiralflzés vagy

VI. fejezet

A szakdolgozati védés el6készitese, védes
7.8

Amennyiben a szakdolgozatot az opponens elégtelennek mindsitette, nem javasolja
elfogadasra, Ugy azt Ujabb biralatra ki kell adni. Nem bocsathaté zérovizsgara az a
hallgaté, akinek szakdolgozatat mindkét biralé elutasitotta. Ebben az esetben Ujabb

A szakdolgozat elégtelennel valé minésitését vonja maga utan, ha:

a) A dolgozat idegen mibdl épitkezik, szb szerinti forméban, a forras megjelélese
nélkul (plagium).

b) Jogszabalyt sértd adatokat, informéaciokat tartalmaz.
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A szakdolgozat elégtelennel valé mindsitését vonhatja maga utan, ha:

(6)

a) A dolgozat nem felel meg az elébbiekben targyalt formai és tartalmi
kévetelmenyeknek.

b) Alapvetd targyi tévedéseket tartalmaz.

¢) Megértest veszélyeztetd helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai és szerkesztési hibakat
tartalmaz.

A szakdolgozat megvedése a zardvizsga része. A vedes két részbdl all.

a) Ahallgatd indokolja témavalasztasat és felvazolja a dolgozat cimében is megjelend
problema-felvetést, majd ismerteti kutatédsi eredményeit, a szakdolgozat révid,
tézisszerd megallapitasait.

b) Valaszol a biralok altal felvetett problémakra, valamint a zardvizsga bizottsag
kérdeseire.

VII. fejezet

Zaro és hatalyba Iéptetd rendelkezések
8.§

hatarozattal, hatalyba_|épett 2023, december 01. napjan.

Miskolc—{Egyetemvéros, 2023. december 01.

;

Dr. llleshée Dr/ Kovacs Maria

dékan

a Kari Tanécs elndke

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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1. sz. melléklet

MISKOLCI EGYETEM

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
SZAKDOLGOZATI FELADATKIIRAS

Nev: Neptun kod:

Képzés megnevezése (képzési forma és tagozat):

Szak: Szakirany:

llletékes intézet;

A szakdolgozat cime:

Konzulens neve, beosztasa:

A szakdolgozati feladatkiiras kiadasanak idépontja:

Miskolc,

Hallgato alairasa

A temat elfogadtam.

Konzulens alairasa

Intézetigazgato alairasa
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Kiadas és véltozat
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2. sz. melléklet

MISKOLCI EGYETEM

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANY! KAR

KONZULTACIOS LAP

Hallgaté neve:

Szakdolgozat cime:

Konzulens neve:

Konzultacié idépontja

Konzultacio idépontja

Konzultacio iddpontja

Konzultacio iddpontja

Konzultacio idépontja

Konzultacio idépontja

Konzultacio idépontja

Datum;

Neptun kéd:

Konzulens alairasa

Konzulens alairasa

Konzulens alairasa

Konzulens alairasa

Konzulens aléirasa

Konzulens alairasa

Konzulens alairasa

A szakdolgozat beadhato:

--------------------------------

Konzulens alairasa
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3. sz. meliéklet

EREDETISEGI NYILATKOZAT

BUIUIINON sociirmm i 5ammiminens i 60 668 mimmmmenmmns 1em mee sossmme s s s ms s s
Neptun-kod:...........oooo oo,

a Miskolci Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karanak végzés
hallgatdja ezennel buntetbjogi és fegyelmi felelésségem tudataban nyilatkozom és
aladirasommal igazolom, hogy

ciml szakdolgozatom sajat, énalld munkam; az abban hivatkozott szakirodalom
felhasznalasa a forraskezelés szabalyai szerint tortént.
Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat eseten plagiumnak szamit:

e szoOszerinti idezet kozlése idézdjel és hivatkozas megjeldlése nélkul;

o tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nelkul;

e mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem, és tudomasul veszem,
hogy plagium esetén szakdolgozatom visszautasitasra kerul.

Kijelentem tovabba, hogy szakdolgozatom nyomtatott és elektronikus (a
http://midra.uni-miskolc.hu  tarhelyre  feltoltoétt)  példanyai  szévegikben,
tartalmukban megegyeznek.

Miskolc,............. eV ........oee..n O L naP

Hallgato
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4.a sz. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
SZAKDOLGOZAT BIRALAT

hallgatd

cimU szakdolgozatardl.

1) A szakdolgozat teljessége
(Teljes-e a szakdolgozat? A kidolgozas megfelel-e a valasztott témanak? Melyek
a kellé melyseégben ki nem fejtett részek?)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2) A szakirodalom és a forrasok értékeiése
(Ismeri-e €s kritikai médon értékeli-e a hallgatd a téma hazai-, és nemzetkézi
szakirodalmat, a nyomatott forrasok mellett, milyen més tipust forrésokat
hasznalt?)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3) A szakdolgozat szakmai szinvonala
(Vannak-e es ha igen, melyek a téves, hibas, alacsony szinvonalli részek?)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Szabalyzat hatalyossagi ideje: visszavonasig
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4) A szakdolgozat stilusa és apparatusa
(Milyen a dolgozat a nyelvhelyesseg, témdrseg, pontossag szempontjabdl? A
hivatkozasok, jegyzeteles, bibliografia, mellekletek, abrak szinvonala megfelel-
e?)

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Opponens alairasa
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4.b sz. melléklet

MISKOLCI EGYETEM
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
SZAKDOLGOZAT BIRALAT

hallgaté

cimd szakdolgozatéardl.

1) A szakdolgozat teljessége

(Teljes-e a szakdolgozat? A kidolgozas megfelel-e a valasztott témanak? Melyek
a kellé melységben ki nem fejtett részek?)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2) A szakirodalom és a forrasok értékelése
(Ismeri-e es kritikai modon értékeli-e a hallgaté a téma hazai-, és nemzetkdzi

szakirodalmat, a nyomatott forrasok mellett, milyen més tipust forrédsokat
hasznalt?)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3) A szakdolgozat szakmai szinvonala

(Vannak-e és ha igen, melyek a téves, hibas, alacsony szinvonall részek?)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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EGYETEM Hallgatéi Kévetelményrendszer Kiadas és véltozat szama:
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4) A szakdolgozat stilusa és apparatusa
(Milyen a dolgozat a nyelvhelyesseég, tomdérseg, pontossag szempontiabdl? A
hivatkozasok, jegyzeteles, bibliografia, mellékletek, abrak szinvonala megfelelé-e?)

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Konzulens alairasa



